
Atribuţii principale ale postului:

 organizarea si gestionarea bazei materiale a unității de învățământ

 gestionarea inventarului mobil si imobil al unității de învățământ

 realizarea planificării activității de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare 
desfășurării activității personalului din unitatea de învățământ

 elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de îngrijire din unitatea de învățământ

 asigurarea îndeplinirii formelor legale privind schimbarea destinației bunurilor ce aparțin 
unității de învățământ

 recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate în patrimoniul unității de învățământ

 participarea la stagii de formare/cursuri de perfecționare

 

Condiţii generale şi specifice necesare pentru ocupare postului

 Studii superioare, inginer/subinginer/economist (conform Legii nr.1/2011);

 Utilizare TIC, nivel mediu

 Spirit organizatoric;

 Abilități de comunicare şi relaţionare;

 Abilități de coordonare a echipelor;

 Capacitate de gestionare a timpului şi priorităţilor.

 Constituie avantaj parcurgerea cursurilor de SSM, PSI, igiena.


